软件著作权录入要求
软件著作权由我校排位最靠前的在职老师负责录入。

1.“所属院部”：选择录入人所在部门。
2.“软件全称”：按照软件著作权证书填写全称（含版本号），不能简写。

3.“著作权人”：按照软件著作权证书将著作权人全部写出（单位或开发人姓名）。
4.“作者”：若“著作权人”体现开发人，则此处填写“无”；若“著作权人”只有单位，则必须由单位出据含有软件相关信息的，以及全部开发人姓名（按照先后顺序）的证明，同时将全部开发人姓名按照先后顺序填入此栏，证明作为附件必须上传。
5.“软件证书编号”、“登记号”：按照软件著作权证书如实填写，软件证书编号（证书号）填写格式为：1504513，登记号填写格式为：2017SR009229。

6.“首次发表日期”、“登记日期”：按照软件著作权证书点击选择。“登记日期”为信息页右下角日期（红章处）。
7.附件：必传项。

为了避免覆盖已上传附件，对上传附件及附件命名做以下要求：（1）只上传软件证书信息首页（彩色扫描件），如下图，10MB以内。
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（2）需单位出据开发人证明的，须上传证明件，10MB以内。。

（3）附件命名要求：
软件著作权证书：以“软件名称（右上角证书号）”命名，

如：高校科研管理系统（1594513）.pdf

单位证明：以“软件名称（右上角证书号）证明”命名，

如：高校科研管理系统（1594513）证明.pdf
证明模板：

软件著作权证明

证书号：

软件名称：

著作权人：

开发完成日期：

首次发表日期：

权利取得方式：

权利范围：

登记号：

登记日期：

全部开发人（按照贡献度先后顺序）：

                            著作权人（公章）

                               年   月   日

