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[bookmark: _GoBack]一、入库流程说明
山东省专家库系统（后简称“专家库系统”）入库流程为：单位核对并分配专家账号→专家登录并在线填报个人信息，确认无误后提交→单位审核→科技厅审核→入库。
2、 注意事项
1.为确保顺利填报管理专家库系统，请注意需将浏览器设置如下：
（1） 请尽量使用谷歌浏览器或火狐浏览器登录系统；
（2） 使用IE浏览器登陆系统时，请确保为IE10以上版本；
（3） 使用360浏览器、QQ浏览器请务必切换为浏览器“极速模式”，如图：
[image: ]
3、 登录方式
直接访问山东省科技云平台（http://cloud.sdstc.gov.cn/），点击飘窗或首页中“推荐服务”或下方“网上大厅—人才”中“山东省专家库管理系统”，输入用户名、密码后登录系统。
[image: ]
方式二：
[image: ]
4、 专家填报
填报流程：单位通知专家账号密码→专家使用账号密码登录系统→点击“信息填报”完善个人信息→完善并确认无误后提交。
1．专家账号获取
此次为已入库专家信息完善，不征集新专家。已入库专家系统已分配账号，由单位管理员下发账号、密码后直接登录即可。
2．专家信息完善
（1）专家登录专家库系统，点击“信息填报”，在弹出的承诺书页面，点击“同意”，进入专家信息完善页面。如图：
[image: ]
[image: ]

（2）依次完善个人信息，其中标注“*”为必填项，未标注的为选填。填写完毕点击“下一步”。
注：若“证件”选择护照或港澳台证件，则无需选择民族。
[image: ]

（3）联系方式：填写银行账号信息时，开户名必须为本人姓名。
（银行账号信息为选填，评审时会统计银行账号信息）
（4）单位及职务信息：系统会根据所在单位自动生成单位信息。
（5）学历及研究领域：请务必填写可评国标学科和可评基金学科（点击方框可弹出学科选项，每项共三个依次选择即可）。
（6）个人成果及自我评价根据个人真实情况填写即可。填写完毕后，可点击“保存”，确认信息无误后点击“提交审核”。（注：提交后不可修改）
[image: ]
3 . 专家信息预览
首页点击“填报预览”，可查看个人信息。如图：
[image: ]
5、 单位管理
操作流程：点击“未完善”，查看并确认此次完善专家名单→确认无误后，点击“群发短信”，通知专家账号密码并提醒完善信息，或者点击“导出”按钮导出专家信息，线下联系并通知→专家完善信息后，点击“待审核”，审核已完善专家信息。
注：如有单位下专家名单有误或专家所属单位已变更，请联系信息中心。
1. 全部列表
单位登录专家库系统后，可查看单位下所有专家信息。点击专家姓名，可查看专家信息。
2. 未完善
	“未完善”为此次已入库但未完善信息专家。确认无误后，点击“群发短信”按钮，可批量发送通知其用户名密码并提醒专家登录系统完善信息；或者点击“导出”按钮可导出全部专家的用户名密码及专家信息，线下通知。如图：
[image: ]
3. 待审核
点击“待审核”后，点击“查看”，可查看专家完善后提交的信息。点击“审核”按钮，在弹出框中可填写意见并选填通过及不通过。点击姓名前的方框并选中多个专家，点击“批量通过”，可批量审核专家。
[image: ]
4. 已审核
点击“已审核”，可查看单位下已经审核的专家。
5. 已备案
	点击“已备案”，可查看科技厅审核通过的专家，即已入库专家。
image2.png
® F&=2 | cloud:sdstcgov.cn

tam aMl_=

RUBRIE  USEDERAR  UssEiIes  Uss
SELEEES =

P— BEES




image3.png
por

WEERESREE
5

me

AT D]h

B Fa

AF

2R





image4.png
S RN REERS





image5.png
WFREERERS





image6.png
C D) WIRERIREREERS

EREE 2.BEAT 3. BURRSES 4. FHRHATRES 5. MNARRREEFN
E SEHAES

ne| e |
*“HEER 1y @05 Ok
wn woz | )
= ‘q@ ‘ TR ‘ WEERE "

gﬂ‘%ﬁ& 'Hﬁiﬁ& 'Hﬁiﬁ& 'H ‘

wen mes cwes [mas | \





image7.png
[ AN e e all)

THER

4\)\?51’}(%%‘500?)

1231312

E

R ERE SR FRIREIS00%F)
132123

ASRALR | FRIRSIS005)
12312

REZFEREFAES

FERERRASMNAEZAUEYSSHE , FHREIS00F)

132123





image8.png
CoD) WRBRERERRS

il -
esEm
i :
BEAT:

V-1

FRE





image9.png
IFRERHEREERS

eSS
E
R
B
BEE

TR

~

Fo

| |

| BRO B0 [maes |

-
3

o

e

=R

=R
m ==
=R





image10.png
WWREERERS
@)

BFEZ EREE ME mEm
BEX I BUFEEEN
FeE

]





image1.png
httpy//cloud.sdste.gov.cn/uc/login/login.htm o< s

BN

1]

al

ol EHEBEENEEE , WEER
BEsERERE , EROER




